Caban Y Faenol CYF

Polisi Cludo a Throsglwyddo Plant

Nod

Mae Caban Y Faenol yn credu bod cynnig gweithgareddau gan gynnwys teithiau ac
ymweliadau tu allan i'r lleoliad yn fanteisiol i'r plant gan ei fod yn cyfoethogi eu profiadau
dysgu. Mae Caban Y Faenol yn cydnabod pwysigrwydd sicrhau diogelwch plant a staff
wrth iddynt deithio yn 6l ac ymlaen o'r gweithgareddau hyn.

Lle mae Caban y Faenol yn cynnig gwasanaeth cofleidiol gyda darparwr addysg lleol,
rydym yn cydnabod pwysigrwydd sicrhau diogelwch plant a staff wrth iddynt deithio yn
6l ac ymlaen i'r lleoliadau hyn.

Hawliau'r Plentyn

Mae diogelwch yn ystod teithiau a gwibdeithiau yn rhan o sicrhau bod Caban y Faenol
yn parchu hawliau’r plentyn, fel y nodir yng Nghonfensiwn y Cenhedloedd Unedig ar
Hawliau’r Plentyn, yn benodol:

Erthygl 19 Dylai llywodraethau sicrhau bod plant yn cael gofal priodol, a’u

hamddiffyn rhag trais, camdriniaeth ac esgeulustod gan eu rhieni
neu unrhyw un arall sy’n gofalu amdanynt.

Erthygl 28 Mae gan blant hawl i addysg. Dylai disgyblaeth mewn ysgolion

barchu urddas dynol plant. Dylai addysg gynradd fod am ddim.

Erthygl 31 Mae gan bob plentyn yr hawl i ymlacio a chwarae, ac i ymuno

mewn ystod eang o weithgareddau.

Cod Ymarfer

Bydd Caban y Faenol yn:

sicrhau ei fod wedi cynnal asesiad risg priodol ar gyfer pob taith ac ymweliad.
cael caniatad ysgrifenedig gan y rhiant/gofalwr/gwarcheidwad cyn mynd a'r plant
ardaith/ymweliad.

sicrhau goruchwyliaeth ddigonol yn ystod pob taith neu ymweliad, gan ddilyn y
canllawiau ar gymarebau staffio fel y nodir yn y Safonau Gofynnol Cenedlaethol
(NMS) ar gyfer Gofal Plant a Reoleiddir i Blant hyd at 12 oed

sicrhau bod gan o leiaf un person sy'n gofalu am y plant gymhwyster cymorth
cyntaf cyfredol sy'n briodol i'w oedran y plant y gofelir amdanynt, gan ddilyn y
canllawiau ar gymarebau staffio fel y nodir yn y Safonau Gofynnol Cenedlaethol
(SGC) ar gyfer Gofal Plant a Reoleiddir i Blant hyd at 12 oed.

sicrhau bod gweithdrefn glir yn ei lle i sicrhau bod unrhyw wibdeithiau yn cael eu
cynnal yn ddiogel.
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cynllunio'r wibdaith / ymweliad yn ofalus, gan nodi pwy sy'n gyfrifol am bob
agwedd.

sicrhau bod pob aelod o staff sy'n cymryd rhan yn y wibdaith / ymweliad yn
ymwybodol o'r amserlen ac unrhyw weithdrefnau i'w dilyn mewn argyfwng.
gwnewch restr o'r holl blant sy'n cymryd rhan yn y wibdaith / ymweliad, gan
gynnwys manylion cyswllt brys y plant.

cymryd copi o'r rhestr ar y wibdaith / ymweliad.

gwirio'r rhestr yn rheolaidd yn ystod y wibdaith / ymweliad i sicrhau bod pawb yn
bresennol.

sicrhau bod modd adnabod y staff gan eraill, e.e. trwy sicrhau eu bod yn gwisgo
eu gwisg.

sicrhau bod ffén symudol yn cael ei gario yn ystod pob gwibdaith / ymweliad.
sicrhau bod pecyn Cymorth Cyntaf cludadwy yn cael ei gario yn ystod pob
gwibdaith / ymweliad.

Lle defnyddir cludiant, bydd Caban y Faenol yn:

sicrhau bod o leiaf un aelod o staff, yn ogystal &'r gyrrwr, yn bresennol. Rhaid
dilyn y cymarebau staffio a nodir yn y Safonau Gofynnol Cenedlaethol (NMS) ar
gyfer Gofal Plant a Reoleiddir i Blant hyd at 12 oed, a rhaid i'r gyrrwr fod yn
ychwanegol.

disgwyl i staff sy'n cludo plant yn eu cerbydau personol (e.e. car) sicrhau bod y
cerbyd wedi'i yswirio at ddibenion busnes sy'n cynnwys cludo plant. Rhaid dilyn
y cymarebau staffio a nodir yn y Safonau Gofynnol Cenedlaethol (NMS) ar gyfer
Gofal Plant a Reoleiddir i Blant hyd at 12 oed, a rhaid i'r gyrrwr fod yn
ychwanegol.

disgwyl i staff sy'n cludo plant yn eu cerbydau personol ddefnyddio cerbyd (e.e.
car) sy'n bodloni safonau gofynnol (dyletswydd cerbyd, MOT ac ati) ac sydd
wedi'i yswirio'n briodol at ddibenion gwaith.

cadw cofnodion o ba gerbydau a ddefnyddir i gludo plant, gan gynnwys manylion
yswiriant a rhestr o yrwyr a enwir lle bo'n briodol (e.e. bws mini).

sicrhau bod seddau ceir sy'n briodol i oedran, pwysau neu daldra'r plentyn yn
cael eu defnyddio wrth gludo plant. Bydd y ddeddfwriaeth seddi ceir plant
presennol yn cael ei dilyn.

sicrhau bod pob plentyn yn gwisgo harnais neu wregys diogelwch priodol, yn
unol &'r ddeddfwriaeth bresennol ar gyfer seddi ceir plant.

sicrhau bod canllawiau arfer gorau yn cael eu dilyn wrth ddefnyddio seddi ceir
priodol, e.e. tynnu cotiau cyn cau'r harnais neu'r gwregys diogelwch.

cofnodi union Iwybr y daith, e.e. disgrifiad ysgrifenedig neu wedi'i ddangos ar fap,
lle bo hynny'n ymarferol.

sicrhau bod copi o'r uchod ar gael i staff sy'n cymryd rhan yn y daith.
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sicrhau bod copi o’r uchod ar gael i'w ymgynghori gan aelod o staff a/neu aelod o
staff/ly pwyllgor/person cofrestredig nad yw’'n cymryd rhan yn y daith pe cyfyd yr
angen e.e. rhag ofn y bydd argyfwng.

nodi man diogel ar ddechrau a diwedd y daith i fynd i mewn ac allan o'r cerbyd.
sicrhau bod plant yn cael eu cyfrif wrth iddynt ddod i mewn ac allan o'r cerbyd.
sicrhau nad oes unrhyw blentyn yn cael ei adael heb oruchwyliaeth yn y cerbyd.

Lle trefnir taith ar droed, bydd Caban y Faenol yn:

sicrhau goruchwyliaeth ddigonol yn ystod pob taith neu ymweliad, gan ddilyn y
canllawiau ar gymarebau staffio fel y nodir yn y Safonau Gofynnol Cenedlaethol
(NMS) ar gyfer Gofal Plant a Reoleiddir i Blant hyd at 12 oed

cofnodi union Iwybr y daith, e.e. disgrifiad ysgrifenedig neu wedi'i ddangos ar fap,
lle bo hynny'n ymarferol.

sicrhau bod copi o'r uchod ar gael i staff sy'n cymryd rhan yn y daith.

sicrhau bod copi o’r uchod ar gael i'w ymgynghori gan aelod o staff a/neu aelod
o’r pwyligor/person cofrestredig nad yw’'n cymryd rhan yn y daith pe cyfyd yr
angen e.e. rhag ofn y bydd argyfwng.

gwnewch restr o'r holl blant sy'n cymryd rhan yn y wibdaith / ymweliad, gan
gynnwys manylion cyswilit brys.

cymryd copi o'r rhestr ar y wibdaith / ymweliad.

gwirio'r rhestr yn rheolaidd yn ystod y wibdaith / ymweliad i sicrhau bod pawb yn
bresennol.

sicrhau bod y plant a'r staff wedi'u gwisgo'n briodol ar gyfer y daith a'r tywydd.
sicrhau bod modd adnabod y staff gan eraill, e.e. trwy sicrhau eu bod yn gwisgo
eu gwisg.

sicrhau bod plant a staff yn gwisgo siacedi ‘high vis’ ar gyfer y daith.

Lle mae Caban y Faenol yn cynnig gwasanaeth cofleidiol gyda darparwr addysg lleol,
byddwn yn:

sicrhau bod gweithdrefn glir yn ei lle i sicrhau diogelwch plant a staff wrth iddynt
symud rhwng y lleoliadau gofal plant ac addysg.

gwneud a chynnal rhestr o'r plant sy'n symud rhwng y lleoliadau gofal plant ac
addysg, a rhannu'r rhestr hon gyda'r lleoliad addysg lleol.

gwneud a chynnal rhestr o'r staff sy'n cludo plant rhwng y lleoliadau gofal plant
ac addysg, a rhannu'r rhestr hon gyda'r lleoliad addysg lleol.

Os canfyddir bod plentyn ar goll yn ystod unrhyw wibdaith neu ymweliad, bydd Caban y
Faenol yn:

gwiriwch y rhestr o'r holl blant a gymerodd ran yn y wibdaith/daith.
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e sicrhau goruchwyliaeth briodol o'r plant eraill ar y wibdaith/daith tra bod chwiliad
yn mynd rhagddo.

e cynnal chwiliad trylwyr yn yr ardal lle canfyddir bod y plentyn ar goll.

e gofynnwch i'r plant eraill mewn modd sensitif i ddarganfod a ydynt wedi gweld lle
mae'r plentyn dan sylw wedi crwydro.

Os na chaiff y plentyn ei ddarganfod ar 6l dilyn y driniaeth hon, dylid cymryd y camau
canlynol ar unwaith:

e cysylltu a'r Heddlu.
e cysylltu a'r rhieni/gofalwyr/gwarcheidwaid.
e cysylltu ag AGC.

Yn dilyn y digwyddiad dylai'r Rheolwr baratoi adroddiad ysgrifenedig o'r digwyddiad a
hefyd adolygu'r asesiad risg.

Polisiau Cysylltiedig
e Polisi Atal Plant rhag Crwydro/Plentyn Coll
Gwybodaeth Bellach a Chysylltiadau Defnyddiol
Mae’r cyhoeddiadau a’r gwefannau canlynol yn darparu gwybodaeth ychwanegol:

Y Safonau Gofynnol Cenedlaethol ar gyfer Gofal Plant a Reoleiddir i Blant hyd at 12
oed (Diweddarwyd Ebrill 2016): Safonau Gofynnol Cenedlaethol ar gyfer Gofal Plant a
Reoleiddir i blant hyd at 12 oed (arolygiaeth gofal.cymru)

ROSPA ‘Diogelwch Bws Mini: Cod Ymarfer' :
http://www.rospa.com/rospaweb/docs/advice-services/road-safety/practitioners/minibus-
code-of-practice.pdf

Yr Adran Drafnidiaeth, Rheolau Seddau Car Plant: https://www.gov.uk/child-car-seats-
the-rules

Brake, yr elusen diogelwch ffyrdd “Trips on Foot’ http://www.brake.org.uk/top-level/21-
facts-a-resources/resources/313-foottrips
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